	ЗАТВЕРДЖЕНО

	Наказ Головного управління

	статистики  у Чернігівській області


	18.01.2017 № 1-к


УМОВИ
проведення конкурсу на заміщення вакантної посади  категорії «В»
головного спеціаліста-бухгалтера відділу бухгалтерського обліку та звітності управління фінансово-економічного забезпечення, бухгалтерського обліку та звітності Головного управління статистики у Чернігівській області
Загальні умови

	1.
	Посадові обов’язки
	1) Складає на підставі даних бухгалтерського обліку фінансову, бюджетну, державну статистичну та іншу звітність в порядку, встановленому законодавством;

2) Здійснює розрахунки  заробітної плати;

3) Веде розрахунки за листками тимчасової непрацездатності;

4) Надає довідки та інформацію про заробітну плату;
5) Здійснює розрахунки по виплаті компенсацій потерпілим від аварій на ЧАЕС;

6) Звіряє дані аналітичного обліку з оборотом і залишками за рахунками синтетичного обліку на перше число місяця

	2.
	Умови оплати праці
	посадовий оклад 3274 грн

	3.
	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково

	4.
	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) Копія паспорта громадянина України;
2) Письмова заява про участь в конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;
3) Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону; 

4) Копія(копії) документа(документів) про освіту;
5) Заповнена особова картка встановленого зразка (форма П-2ДС);
6) Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2016 рік.
Термін прийняття документів – 
15 календарних днів з дня опублікування оголошення про проведення конкурсу на офіційному сайті Нацдержслужби, 
до 01 лютого 2017 року включно

	5.
	Дата, час і місце проведення конкурсу
	06 лютого 2017 року о 10.00 год. 
за адресою: м. Чернігів, вул. Гонча, 37, к. 318

	6.
	Прізвище, ім’я, по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Бойко Ірина Юріївна,
тел. (0462)675080

post@chernigivstat.gov.ua


Вимоги до професійної компетентності

Загальні вимоги
	1.
	Освіта
	Вища (молодший бакалавр або бакалавр)

	2.
	Досвід роботи
	-

	3.
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою


Спеціальні вимоги

	1.
	Освіта
	Відповідного професійного спрямування (фінанси, бухгалтерський облік, облік і аудит)

	2.
	Знання законодавства
	1) Конституція України;

2) Закон України «Про державну службу»;

3) Закон України «Про запобігання корупції»; 
4) Закон України «Про очищення влади»;
5) Закон України «Про звернення громадян»;
6) Закон України «Про захист персональних даних»;

7) Закон України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні»;
8) Закон України «Про державну статистику»;

9) Кодекс України про адміністративні правопорушення

	3.
	Професійні чи технічні знання
	1) Національні положення (стандарти) бухгалтерського обліку в державному секторі;

2) Постанови та інструкції з питань оплати праці

	4.
	Знання сучасних інформаційних технологій
	впевнений користувач ПК (MS Office Word, 
MS Office Excel, Internet), вміння працювати з бухгалтерськими програмами

	5.
	Особистісні якості
	1) відповідальність;

2) уважність до деталей;

3) системність і самостійність в роботі
4) орієнтація на саморозвиток


Завідувач сектору кадрово-

документального забезпечення 

та контролю виконання
Г. І. Качаненко

